公益支出(睦鄰工作)補(捐)助案件作業自我查檢表
	1.案件核銷時，仍請依據「睦鄰工作管理規章彙編」辦理，本項「查檢表」僅供參考。

	2.本項查檢表不列為「付款傳票」之憑證。

	3.本項查檢表由各單位自行調整修正。

	活動計畫名稱 ： 
	辦理情形
	備  註

	應 檢 附 資 料 暨 查 檢 項 目
	經辦人
	

	申

請
程
序
應
備
文
件
	１、民間團體申請補（捐）助時，應將其申請函以副本同時副知其主管機關。
	有
	

	
	２、應檢附計畫書、預算表(明列「自有款」、「向其他單位申請補(捐)助款」、「向台電公司申請補(捐)助款」及活動總金額)。申請補(捐)助新台幣1萬元（含）以下，得免附計畫書，但應於申請函中說明活動計畫。
	有
	

	
	３、民間團體檢附核准立案登記文件影本註明統一編號，「與正本相符」並蓋承辦人印章。
	是
	

	
	４、補（捐）助事項是否依授權金額核定？
	是
	

	經
費
請
撥
及
核
銷
程
序    
	１、受補（捐）助經費中如涉及採購事項，是否依政府採購法等相關規定辦理？
	是
	

	
	２、活動中是否明示本公司為贊助單位？
	是
	

	
	３、活動名稱與原申請計畫是否相符？不符時應檢附變更說明(或函)。
	是
	

	
	４、活動地點與原申請計畫是否相符？不符時應檢附變更說明(或函)。
	是
	

	
	５、活動日期與原申請計畫是否相符？ 活動日期  102    年     10 月    20  日
    原計畫日期       年      月      日。不符時應檢附變更說明(或函)。
	是
	

	
	６、受補助單位是否編製實際支用經費明細表？
	是
	

	
	７、受補助單位是否依計畫用途支用？
	是
	

	
	８、受補助單位如為政府機關，是否納入其預決算程序？
	否
	

	
	９、受補助單位是否檢附成果報告、照片？〈照片內容與活動相符〉
	是
	

	檢
送
報
銷
資
料
	(ㄧ)開立抬頭為「台灣電力公司」之領款收據。
	是
	

	
	１、領款收據(日期是否晚於活動結束1個月以上) 領據日期 101 年  9月  20   日
   活動日期      年      月      日  不符時應檢附逾期原因之說明(或函)。
	是
	

	
	２、領據內容述明活動名稱（與來函相同）與補助金額。
	是
	

	
	３、領據應具備申請單位圖記、負責人、會計等印章。
	是
	

	
	４、註記領據開立日期、統一編號、支票寄達地址。
	是
	

	
	５、(1)申請匯款者，請檢附「入戶申請書」。

(2)申請支票者，請於「領款收據」上詳填受補捐助單位「銀行存摺戶名」。
	是
	

	
	(二)填寫「實際支用經費明細表」，檢附台電補助經費之「支出憑證」。
	是
	

	
	１、非政府機關接受本公司全額補助者，應檢附補助全額之統一發票或收據正本；接受本公司部分補助者，應檢附受補助金額之統一發票或收據影本，並須註明「與正本相符」並蓋承辦人印章。　　　　
	是
	

	
	2、政府機關接受本公司補助者，應檢附補助全額之統一發票或收據影本，並須註明「與正本相符」並蓋承辦人印章。　　　　
	是
	

	
	3、支出憑證係指「統一發票收執聯(如為正本一併檢附扣抵聯)或收據」，買受人為「申請補助單位」，單據應張貼於粘存單，騎縫處應加蓋單位圖記或承辦人印章。
	是
	

	
	4、「領據及實際支用經費明細表」應蓋相同之單位圖記及印章。
	是
	

	
	5、受補助單位是否檢附合法憑證核銷？(其金額欄應正確書寫，不得塗改，並應加蓋統一發票專用章(或收據加蓋營利事業統一編號之店章及負責人章)。其出據日期，應與活動日期相近；若有落差，應加註說明。
	是
	

	
	6、補(捐)助案件如實際自有款支出經費少於原計畫預估自有款經費時，均應按補(捐)助比例重新計算補(捐)助金額，且請款總金額以原核准金額為上限。
	是
	

	
	(三)填寫「成果報告」並張貼活動照片：
	是
	

	
	１、成果報告續頁以A4紙黏貼照片，照片內容及說明如上述。
	是
	

	
	２、成果報告應檢附一式2份(或正本1份影本1份)，1份核銷，1份留存承辦部門。
	是
	


    經辦部門查對：                                               （本表由會計處提供）
    經辦人：                   複核：      
收     據
茲收到台 灣電力公司林口發電廠補(捐)助本會辦理「103年蘆竹區長盃元極舞競技檢錦標賽」活動經費新台幣壹萬元整。

此  致
台灣電力公司林口發電廠
具領單位：桃園市蘆竹區體育會
單位銀行帳戶戶名：同上
統一編號：14301148
會　　址：桃園市蘆竹區南竹路一段100號

負 責 人：林振捷         (蓋章)
會    計：何國通         (蓋章)
承 辦 人：胡文彬         (蓋章)
單位圖記：
中華民國      年      月       日
台灣電力公司林口發電廠補(捐)助案實際支用經費明細表

	請款單位：桃園市蘆竹區體育會
	單位圖記章：

	活動名稱：辦理

	請款總金額(大寫)：新台幣        元整           (單位：新台幣元)

	經費來源
	全部支用經費明細

	全部補(捐)助機關及自有款
	金額
	項目
	數量
	單價
	金額

	林口發電廠
	10000
	會場佈置
	1
	10000
	10000

	蘆竹區公所
	120000
	音響租用
	1
	10000
	10000

	蘆竹區體育文教基金會
	10000
	午餐費
	500
	80
	40000

	蘆竹區農會
	10000
	茶水費
	500
	20
	10000

	
	
	參加紀念品
	500
	120
	60000

	請款單位自有款
	45200
	獎牌
	150
	100
	15000

	
	
	獎盃
	20
	1000
	20000

	
	
	獎品
	80
	250
	20000

	
	
	保險費
	1
	5000
	5000

	
	
	胸花
	40
	80
	3200

	
	
	講台盆花
	1
	2000
	2000

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	195200
	合計
	
	
	       195200


	請款單位聲明事項：

	1.本案本單位只有向台電公司林口發電廠申請補助經費，確實未向台電公司其他單位申請補助經費。
2.受補(捐)助單位已詳列本案所有補(捐)助之單位及金額，並已檢附台電補(捐)助經費之全部支出憑證。

3.受補（捐）助經費中如涉及採購事項，已依政府採購法等相關規定辦理。

	4.本案補(捐)助金額，皆依補(捐)助用途支用；如有不實，願全數繳回台電補(捐)助金額。

	
	
	
	
	
	

	承辦人:           複核:         主辦會(主)計:         請款單位首長:                               

	
	
	
	
	
	

	聯絡電話（含區域號碼）：0915-881246
	
	
	


桃園市蘆竹區體育會
支出憑證黏存單
	憑證號碼
	項目

	               金      額
	用途說明

	
	
	百
萬
	十
萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	5
	
	
	
	
	4
	8
	0
	0


	工作人員便當


	單　位　圖　記　章　或　承　辦　人　印  章

	

	支出憑證（發票或收據）黏貼處



備註：依規定所檢附之憑證若影印於A4紙張者,不須再黏貼於本黏存單上，惟仍需註明「與正本相符」並蓋承辦人印章。               
如不敷使用請自行複製
台灣電力公司補(捐)助案成果報
	ㄧ、請款單位：桃園市蘆竹區體育會
二、活動名稱：
三、活動日期：     年     月     日

	四、活動地點：蘆竹鄉公所禮堂3F
五、參加對象：元極舞委員會幹部及鄉長盃工作人員

六、參加人數：約   100    人
七、活動成果：活動先檢討鄉長盃活動內容及缺失做為改進，

              並邀請講師說明活動辦理及技能教導 ，並於

              現場實際教學，並作為幹部研討，參加幹部及

              工作人員獲得很好學習機會，並於會中宣導

              節約能源。 
八、附活動照片(如附件)張及相關說明（續頁以A4白紙單頁
    黏貼）


附活動照片2份(每份4張)及相關說明
活動照片應有：1.活動名稱2.台電林口發電廠協助字樣
3.節約能源或支持電力建設之文宣資料。
	活動成果照片粘貼處

	

	活動成果照片粘貼處



	

	活動成果

說    明
	


	活動成果照片粘貼處

	

	活動成果照片粘貼處



	

	活動成果

說    明
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